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Kontrola zapewnienia przez Dyrektora funkcjonowania
adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej
w jednostce

llona Reinert - Dyrektor

Agata Lika - Gtéwny specjalista ds. kontroli zarzadczej i
wewnetrznej

Roczny harmonogram kontroli wewnetrznej na 2020
rok oraz upowaznienie Burmistrza Gogolina do
przeprowadzenia danej kontroli nr KW.1711.4.2020.AL
z dnia 04.09.2020 .

- Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U.2009 Nr 157, poz. 1240 z
poézniejszymi zmianami)

- Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U.1994 Nr 121, poz. 591 z pdzniejszymi zmianami)
- Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty
(Dz.U.1991 NR 95, poz. 425 z pdzniejszymi zmianami)

- Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r o Finansowaniu
zadan oswiatowych (Dz.U.2017 poz. 2203 z
pozniejszymi zmianami)

- Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r Prawo oswiatowe
(Dz.U.2016 poz. 59 z pdzniejszymi zmianami)

- Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych jednostek budzetowych (Dz.U. z 2017
poz.1911),



- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz Srodkdéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2010 r.,
Nr 38, poz. 207 z pdzn. zm.)

DOKUMENTY PODDANE KONTROLI - dokumentacja finansowa z 2018 i 2019 roku,
- ksiega inwentarzowa srodkow trwatych,
- wyciagi bankowe,
- dokumentacja pracownicza,
- ewidencja dzieci uczeszczajacych do przedszkola w
20182019 ., + raporty z naboru,
- statut jednostki z dnia 23 listopada 2017 r.,
- rejestr kontroli,
- rejestr zarzadzen,
- ksiega drukéw scistego zarachowania

USTALENIA Z KONTROLI

1. Organizacja i zarzadzanie

Zgodnie ze Statutem, jednostka jest przedszkolem publicznym, ktérego siedziba
znajduje sie w Gogolinie na ulicy Szpitalnej 4, przedszkole posiada oddziat
zamiejscowy w Gérazdzach przy ulicy Dworcowej 3, a jego organem prowadzgcym
jest Gmina Gogolin.

Organami przedszkola sa:

1) dyrektor,

2) rada pedagogiczna,

3) rada rodzicow.

Obstuge ksiegowg przedszkola prowadzi gtdwna ksiegowa, pani Adriana Bujak.

Przedszkole jest czynne w godzinach od 6.30 do 16.30 ( oddziat zamiejscowy w
Gorazdzach od 6.30-16.00), w dni robocze od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem
dni ustawowo wolnych od pracy.

Zgodnie z zapisami statutu, podstawowg jednostkg organizacyjng przedszkola jest
oddziat obejmujgcy dzieci w zblizonym wieku, z uwzglednieniem ich potrzeb,
zainteresowan, uzdolnien, a liczba dzieci w oddziale nie moze przekraczac 25. Jezeli
do grupy przedszkolnej uczeszcza od 3-5 dzieci niepetnosprawnych tworzy sie oddziat
integracyjny, a liczba wychowankéw, w tym oddziale, nie moze przekroczyc¢ 20.

W roku szkolnym 2019/20 do przedszkola uczeszczato czworo dzieci z
orzeczeniem o niepetnosprawnosci (2 osoby w Goérazdzach i 2 w Gogolinie), w
zwigzku z czym nie byto potrzeby tworzenia oddziatu integracyjnego.

W przedszkolu w Gogolinie utworzone byty cztery oddziaty, natomiast w
przedszkolu w Goérazdzach dwa oddziaty.



Nabor do przedszkola w roku szkolnym 2018/2019 zostat skontrolowany przez
Najwyzszg lzbe Kontroli, wobec czego kontrolujgcy wytgczyt ten obszar z niniejszej
kontroli (kopia raportu z kontroli NIK zostata dotgczona do dokumentacji roboczej).
Skontrolowany zostat nabor na rok szkolny 2019/2020.

Przedszkole realizuje cele i zadania okreslone w Ustawie o systemie oswiaty oraz
przepisach wydanych na jej podstawie, a w szczegolnosci podstawie programowej
wychowania przedszkolnego, poprzez:

1) prowadzenie bezptatnego nauczania i wychowania w zakresie ustalonym przez
organ prowadzgcy, w czasie 5-godzin dziennie w godzinach od 8.00-13.00

2) objecie opiekg wszystkich dzieci i zapewnienie im atmosfery akceptacji i
bezpieczenstwa oraz optymalnych warunkow do prawidtowego, wszechstronnego
rozwoju,

3) udzielanie dzieciom uczeszczajgcym do przedszkola, ich rodzicom i nauczycielom
pomocy psychologiczno-pedagogicznej we wspotpracy z rodzicami dzieci, poradniami
psychologiczno-pedagogicznymi, placéwkami doskonalenia nauczycieli, innymi
przedszkolami, szkotami i placowkami, organizacjami pozarzgdowymi dziatajgcymi na
rzecz rodziny i dzieci,

4) wspieranie dziatan wychowawczych rodzicow, tworzenie  warunkéw
umozliwiajgcych dziecku osiggniecie gotowosci szkolnej,

5) umozliwianie dzieciom podtrzymywania poczucia tozsamos$ci narodowej, etnicznej,
jezykowej i religijnej na podstawie stosownych rozporzgdzen.

W obu filiach przedszkola zarébwno pomieszczenia przeznaczone do realizaciji
celow ustawowych, jak i pomieszczenia socjalne sg zadbane, przestronne, jasne i
czyste. Sale zajeciowe utrzymane sg w zywej kolorystyce i wyposazone w nowoczesny
sprzet wspomagajgcy rozwoj dziecka, w tym rdéznego rodzaju sprzet wspomagajgcy
rozwoj sensoryczny.

Kazda filia posiada ogrod z wyposazeniem dopasowanym do wieku dzieci.

W przedszkolu terminowo przeprowadzane sg: kontrole stanu technicznego
budynku oraz urzgdzenh zabawowych, kontrole przewodéw kominowych oraz instalaciji
centralnego ogrzewania i wodociggowo-kanalizacyjnej, kontrole BHP, comiesieczne
kontrole dzwigu (oprécz 04.2020 ze wzgledu na pandemig), kontrole przeciwpozarowe
oraz konserwacja gasnic, kontrola instalacji elektrycznej oraz badanie rezystenciji
uziemienia oraz natezenia oswietlenia. Regularnie wymieniany jest piasek w
piaskownicy.

W 2019 roku zostat wdrozony system ewidencji elektronicznej oraz platforma ,,i-
przedszkole” dla dzieci uczeszczajgcych do przedszkola, jednak do tej pory system
nie funkcjonuje prawidto, wystepujg btedy przy autonaliczniu i zachodzi konieczno$é
recznego wprowadzania poprawek w ewidencji. Problem jest rozwigzywany przez
dostawce ustug — dostawca deklarowat naprawienie btedu do 01.09.2020.

Whnioski z kontrolowanego obszaru:
Brak zastrzezen w obszarze zarzagdczym. Koniecznos¢ rozwigzania probleméw z
systemem ewidencji elektronicznej.



2. Zatrudnienie

Kontrolujgcy w trakcie kontroli ustalit, ze w przedszkolu w okresie objetym
kontrolg zatrudniana byta kadra pedagogiczna oraz pracownicy administracyjni.

Z wykazu pracownikéw zatrudnionych w badanym okresie na stanowiskach
pedagogicznych, wynika, ze zatrudnionych byto 19 oséb. W trakcie kontroli
dokonano przeglgdu akt 7 oséb, co stanowi 37% zatrudnionych w badanym okresie.

Z wykazu pracownikéw zatrudnionych w badanym okresie na stanowiskach

administracyjno-obstugowych, wynika, ze zatrudnione byty 22 osoby. W trakcie
kontroli dokonano przegladu akt 8 oséb, co stanowi 36% zatrudnionych.

Tab. 1 Wykaz skontrolowanych akt pracowniczych wraz z uwagami

Pracownik Stanowisko Uwagi do akt
XXXXXX XXXXXXX -
Brak zakresu obowigzkow
XXXXXX XXXXXXXX do umowy od 01.01.2016
XXXXX XXXXXX Brak zakresu obowigzkow
( zakres uzupetniony)
XXXXXX XXXXXXX Brak zakresu obowigzkow
XXXXXXX XXXXXXX Brak daty odebrania
$wiadectwa pracy przez
pracownika
XXXXXX XXXXXX
XXXXXXX XXXXXX
XXXXXX XXXXXX
XXXXXXX XXXXXX
XXXXXX XXXXXXX
XXXXXX XXXXXXX Brak podpisanego
oswiadczenia o poufatosci i
inf. adm danymi
XXXXXX XXXXXX
XXXXX XXXXXX
XXXXXX XXXXXXX

Akta osobowe przechowywane sg prawidtowo, w zamykanej na klucz szafie, do
ktorej dostep majg jedynie osoby upowaznione.

Whnioski z kontrolowanego obszaru:
W trakcie kontroli stwierdzono, ze pracownicy jednostki posiadajg aktualne
umowy o prace, dokumenty uprawniajgce do pracy na stanowiskach



pedagogicznych, orzeczenia lekarskie oraz zaswiadczenia o niekaralnosci,
jednak w czesci akt pracowniczych brakuje wymaganych dokumentéw (zgodnie
z uwagami w tabeli nr 1). Zakres obowigzkéw p. xxxxxxx zostat uzupetniony.

3. Dokumentacja ksiegowa

Zostaty skontrolowane wszystkie dokumenty finansowe z badanego okresu.
Dokumentacja prowadzona jest bardzo przejrzyscie, rzetelnie i skrupulatnie, czytelnie
dekretowana oraz kazdorazowo parafowana. W przypadku btednie wystawionych
faktur, do wystawcy wysylana jest nota ksiegowa. Naleznosci regulowane sg
terminowo. Ponoszone przez jednostke wydatki sg $cisle powigzane z realizacjg celow
statutowych i spetniajg warunek legalnosci, celowosci i gospodarnosci wydatkowania
Srodkéw budzetowych.

Jednostka nie prowadzi kasy gotowkowej. W badanym okresie zaliczki
wyptacane byty w postaci czekow gotdéwkowych lub przelewem na konto pracownika.

W trakcie kontroli w jednostce, zweryfikowano wybrane przedmioty, na ktére
poniesione zostaty wydatki w latach 2018 i 2019:

- ogrodzenie (nr dok ksiegowego 1061/2018)

- donice drewniane (nr dok ksiegowego 1195/2018)

- urzagdzenie Nashuatec (nr dok ksiegowego 1206/2018)

- tawka sensoryczna (nr dok ksiegowego 1420/2018)

- urzadzenie Nashuatec (nr dok ksiegowego 1847/2018)

- aparat Sony - 4 szt (nr dok ksiegowego 2080/2018)

- stragan do zabawy (nr dok ksiegowego 2178/2018)

- wieza Blaupunkt — 4 szt (nr dok ksiegowego 2186/2018)

- szafa (nr dok ksiegowego 2260/2018)

- waga outdoorowa — 2 szt (nr dok ksiegowego 1126/2019)

- teczowe cegty — 2 kpl (nr dok ksiegowego 638/2019)

- szafy (nr dok ksiegowego 1399/2019)

- komputer Dell Vostro (nr dok ksiegowego 1689/2019)

- drukarka HP (nr dok ksiegowego 1767/2019)

- okap (nr dok ksiegowego 1803/2019)

- monitor interaktywny — 2 szt (nr dok ksiegowego 2024/2019)

Wszystkie przedmioty znajdowaty sie fizycznie na terenie przedszkola i zgodnie
z deklaracjg dyrekciji, sg wykorzystywane do realizacji celow jednostki.

W przypadku likwidacji sprzetu nienadajgcego sie do uzytku, przed
wykresleniem z ewidencji, sporzadzane sg protokoty zniszczenia, w przypadku
kosztowniejszych urzgdzen elektronicznych do dokumentacji dotgczana jest
ekspertyza przygotowana przez zewnetrznego specjaliste.

Przy nabywaniu produktéw spozywczych, prawidtowo przygotowywane sg
przez intendentke dokumenty PZ Magazyn przyjmie i podpinane pod fakture zakupu,
ktorej dotycza. Intendent jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji magazynowe;j
ilosciowej i wartosciowe;.



Przed przeprowadzaniem ustug remontowych sporzgdzano pisemne zlecenia
okreslajgce zakres prac, a po wykonaniu ustugi przygotowywano protokét odbioru
robot.

Inwentaryzacja roczna przeprowadzana jest zgodnie z regulacjami Ustawy o

rachunkowosci. Kazdorazowo przygotowywane sg protokoty, podpisywane przez
komisje inwentaryzacyjna.
Skontrolowana zostata ksiega drukow Scistego zarachowania oraz druki bedgce w
posiadaniu jednostki. Wystepujace w jednostce druki scistego zarachowania to czeki
gotéwkowe oraz arkusze spisu z natury, stajgce sie drukami Scistego zarachowania w
momencie wydania ich przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjne;j.

Druki przechowywane sg w zamykanej na klucz kasetce, umieszczanej
nastepnie w zamykanej na klucz szafie.

Ewidencja czekow gotowkowych prowadzona jest prawidtowo.

W kasetce znajduje sie 8 anulowanych czekow. W Instrukcji kontroli
wewnetrznej i obiegu dokumentéw w PP nr 1, w dziale IV ,Gospodarka drukami
Scistego zarachowania” brak zapisow regulujgcych likwidacje drukow.

Ewidencja arkuszy spisu z natury nie uwzgledniata arkuszu z 31.12.2019, po
zgtoszeniu braku Gtéwnej ksiegowej, brak zostat niezwtocznie uzupetniony. Pozostate
druki wpisywane prawidtowo.

Whnioski z kontrolowanego obszaru.
Dokumentacja prowadzona rzetelnie i skrupulatnie. Koniecznosé¢ uzupetnienia
zasad gospodarowania drukami sScistego zarachowania o zapisy dotyczace
likwidacji.

4. Podsumowanie kontroli

Tabela nr 2. Podsumowanie wnioskéw z kontroli i zalecenia

Lp Wniosek Zalecenie
1 Koniecznos¢ rozwigzania probleméw z Prosze wymoc na dostawcy ustug
systemem ewidencji elektronicznej niezwtoczne usuniecie problemu

2 W czesci akt pracowniczych brakuje Prosze uzupetnic
wymaganych dokumentéw

3 Brak zapisow dot. likwidacji drukow Prosze uzupetnié
Scistego zarachowania w ,Gospodarce
drukami $cistego zarachowania”

W toku kontroli ustalono, ze Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 1 zapewnia
funkcjonowanie adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzgdczej w jednostce.

Kontrolowanemu przystuguje prawo do wniesienia w terminie do 7 dni od dnia
otrzymania danego protokotu kontroli, w formie pisemnej zastrzezeh co do ustalen

w nim zawartych. Protokot sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z
czego jeden wydano pani Dyrektor llonie Reinert.

Miejscowos¢, data: Gogolin, 19.10.2020

Kontrolowany: Kontrolujgcy:



